


2.5. О замеченных недостатках и неисправностях немедленно сообщить заведующему
хозяйством и до устранения неполадок и разрешения к работе не приступать.

3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ
3.1. Подключить копировально-множительный аппарат к электросети и проверить его
исправность.
3.2 При неисправности оборудования прекратить работу, отключить копировально-

множительный аппарат от сети и сообщить об этом заведующему хозяйством.
3.3. Во время работы обращать внимание на символы, высвечивающиеся на панели
оборудования, не игнорировать их.
3.4. Не снимать крышки и панели, жестко закрепленные на устройстве. В некоторых
компонентах устройств используется высокое напряжение или лазерное излучение, что
может привести к поражению электрическим током или вызвать слепоту.
3.5. Не производить включение/выключение аппаратов мокрыми руками.
3.6. Не класть и не ставить на копировально-множительный аппарат никаких посторонних
предметов, не подвергать его механическим воздействиям.
3.7. Следить за исправной работой копировально-множительного аппарата, целостностью
изоляции подводящего электрокабеля.
3.8. Не эксплуатировать аппарат, если он перегрелся, стал дымиться, появился
посторонний запах или звук.
3.9. Не эксплуатировать аппарат, если его уронили или корпус был поврежден.
3.10. Вынимать застрявшие листы можно только после отключения устройства из сети.
3.11. Все работы по замене картриджей, бумаги можно производить только после
отключения аппарата от сети.
3.12. Запрещается опираться на стекло оригиналодержателя, класть на него какие-либо
вещи помимо оригинала.
3.13. Запрещается работать на аппарате с треснувшим стеклом.
3.14. Обязательно мыть руки теплой водой с мылом после каждой чистки картриджей,
узлов и т.д.
3.15. Не оставлять включенный в электросеть и работающий копировально-
множительный аппарат без присмотра.

4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ
4.1. При появлении неисправности в работе копировально-множительного аппарата
(искрение, запах гари, нарушение изоляции проводов) срочно прекратить работу,
выключить электропитание и сообщить об аварийной ситуации заведующему хозяйством
или заведующему ДОУ.
4.2. При обнаружении пожара или явных признаков горения (задымление, запах гари,
повышение температуры и т.п.):
— нажать ближайшую кнопку ручного пожарного извещателя;
— сообщить в пожарную охрану по телефону 101;-- приступить к тушению возгорания имеющимися в наличии первичными средствами
пожаротушения, соблюдая при этом все необходимые меры предосторожности. При
невозможности ликвидировать возгорание приступить к эвакуации.
4.3. Если с работником произошёл несчастный случай или внезапное резкое ухудшение
самочувствия, следует прекратить работу, оказать первую помощь и немедленно
сообщить о случившемся непосредственному руководителю, при необходимости вызвать
бригаду скорой помощи по телефону 103.
Сохранить обстановку места происшествия, если это не представляет опасности для
окружающих.



5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТ
5.1. Отключить копировально-множительный аппарат от электросети. При отключении от
электрической розетки не дергать за электрический шнур (кабель). Не выключать
копировально-множительный аппарат мокрыми или влажными руками.
5.2. О замеченных неисправностях в оборудовании сообщить заведующему хозяйством
ДОУ.
5.3.Привести в порядок рабочее место, отключить все электроприборы, выключить свет.
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